水产学院教职工集体活动请假审批表

	姓名
	
	会议类型 
	全院大会(系会议(科室会议□支部会议□ 

	会议名称
	
	会议时间
	

	请假事由
及天数
	婚假□  病假(  事假(  产假□  工伤假(  差假(    
具体事由：
请假时间段：   

       签字：                             年     月     日


	所在单位
审批意见
	 负责人签字：
                   年     月     日

	备注
	



注：1.集体活动是指学院以及各系、中心及党支部组织的集体政治学习、教学研讨、学术交流、工会活动、义务劳动以及各类工作布置会等活动；

2.由学校、学院安排的授课或其它公务（以课表、学校/学院安排为准）均视为公务活动。公务活动可不履行请假手续，公务活动期间，集体活动不计考勤；

3.全院大会（活动）请假由院党委书记或院长审批，其他会议由系主任、党支部书记审批；

4.已履行过请假手续、并且在假期中的教职工，不再重复履行集体活动请假手续（以人事口数据为准）。
